UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

THI XA KINH MON Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 281/KH-UBND Kinh Mon, ngay 14 thang 12 nam 2023
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc Chi huy trudéng Ban chi huy quén sw cip xa
nam 2023, thi xa Kinh Mén

Can ctr Luat Can bo, cong churc; Luat stra doi bd sung mot s6 diéu cua Luat
Can b0, cong chuc va Luat Vién chue;
Can ctr Nghi dinh sO 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu Quy

dinh vé can b9, cong chue cip x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap
x4, ¢ thon, t6 dan phd;

Can ctr Thong tu lién tich s 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thang 4
nam 2013 caa lién Bo Noi vu, Bd Qubc phong hudng dan viéc quy hoach, dao
tao, boi dudng va bd tri st dung Chi huy trudng, Chi huy phé Ban chi huy Quan
su xa, phuong, thi tran;

Can cu Quyet dinh sO 41/2020/Qb-UBND ngay 21/7/2020 cua UBND tinh
Hai Duong vé giao sd lugng va b tri can bd, cong chirc cap xa trén dia ban tinh
Hai Duong;

Cén ct Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung Vél quan ly cong chirc;

Can cua Quy ét dinh s 39/2023/Qb-UBND ngay 10/11/2023 cua UBND
tinh Hai Duong vé vi¢c ban hanh quy ché tuyén dung cong chirc x3;

Can ctr Quyét dinh 5O 44/2020/Qb-UBND ngay 10/9/2020 cia UBND tinh
Hai Duong quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can bo, cong chrc,
vién chirc, lao dong hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND- CP trong cac co
quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghiép cong 1ap; hdi, quy cap tinh va nguoi
gilt chtrc danh, chtrc vu tai doanh nghi€p thugc UBND tinh quan ly;

Can ¢t vao bién ché duoc giao, bién ché hién co va dé nghi cia UBND
phuong Hiép An, UBND thi xa Kinh Mén xay dung Ké hoach tuyén dung cong
chte Chi huy truong Quén sy cép xa nam 2023, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Tuyén dung dugc nguoi c6 du diéu kién, tiéu chuan, nang luc, pham chat
dao duc, dap ung yéu cau thyc thi cong vu trong thoi ky méi dé bd tri dam nhiém
chtrc danh cong chirc cip; ning cao chat luong, hiéu qua cong tac tham muu, giup
UBND, Chu tich UBND cép x4 thuc hién chtrc ning quan 1y nha nudc theo ting
vi tri, chirc danh c()ng chtrec.

- B4 tri, sdp xép, chuan hoa doi ngi cong chuc cap xa du vé sb luong, bao
dam chét lugng theo quy dinh; xay du‘ng nguon can bo, cong chirc ké can, kip
thoi thay thé khi co su bién dong vé can bd, cong chirc.



2. Yéu cau:

Viée t6 chiic tuyén dung cong chitc Chi huy Truéng Quan su xa phai thyc hién
dang quy dinh phép luat; dam bao nghiém tic, cong khai, cong bang va chat lugng.

Nguoi dugce tuyén dung phai co6 trinh d9, ndng lyc chuyén mén theo ding
ti€u chuan chic danh, c6 pham chat dao duec tot; am hiéu nghé nghiép, chinh sach
phap luat ciia Nha nudce, ¢6 kha nang dap g yéu cau nhi¢ém vu dugc giao.

IL. BIEN CHE PUQC GIAO, BIEN CHE HIEN CO, BIEN CHE CON
THIEU VA CHI TIEU CAN TUYEN DUNG

1. Bién ché cong chirc cap xa dwoc b tri, so6 can bd, cong chirc c6 miit va
bién cheé con thicu:

- Tong s6 ngudi duoc bd tri theo quy dinh: 462 can bo, cong chirc (trir chike
danh Truong Cong an do cong an chinh quy dam nhiém),;

- S6 can bo, cong chirc hién c6 mat (tinh dén hét ngay 01/12/2023) la:
439 nguoi, trong do: can bo: 227 ngudi; cong chuce: 212 nguoi.

- Bién ché cong churc con thiéu: 18 ngudi; Trong d6: chirc danh Chi huy
truong Quan su thicu: 01 nguoi (phuong Hi¢p An).

_2. Chi tiéu bién 7ché' cong chirc Chi huy Truwéng Quan sw cip xi cin

tuyén: 01 nguoi, cu thé:

Sécan | Sbcanbo, | Chitidu | 50 luong | - SO
A A N , N SO lugng cong luong
b9, cong | cong chie cong con chttc con | con
STT Xa, phuong chuc c6 mat dén chuc ong X ong
\ chuc co thicu chuc dé
duoc ngay duoc mit nohi
giao | 01/12/2023 | giao : g
tuyen
1| fhuong Hiep 20 18 10 8 02 01

(Ke‘m theo danh sdch can bg, cong chirc hién co mat cua phuong Hiép An
tinh den 01/12/2023)

III. NQI DUNG TUYEN DUNG
1. Piéu kién diing ky du tuyén

1.1. Ngudi c6 du cac diéu kién sau day (khong phan biét dan toc, nam, nfr,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido) dugc dang ky du tuyén:

a) Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Pu 18 tudi tré 1én (d6i voi chire danh Chi huy truong Quan su cap x4 thuc
hién theo quy dinh cua phdp ludt chuyén nganh);

¢) Co ly lich 10 rang, co phiél} dang ky du tuyén (Phiéu diang ky du tuyén
theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019
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ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mét sé quy dinh vé can bo, cong chic cip xa va
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, to dan pho);

d) Co van bang, ching chi phu hop voi chic danh Chi huy Truong Quan su
cap x4 can tuyén. Trong d6, khong phan biét loai hinh dao tao, truong cong lap,
ngoai cong 1ap;

d) C6 pham chét chinh tri, dao dtc tét;

e) Pu stc khoe dé thuc hién nhiém vy;

g) Co6 kha nang phdi hop véi cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan
dan va luc lugng khac trén dia ban tham gia xay dung nén quoc phong toan dan,
thuc hién nhiém vu phong thu dan su; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu an toan xa
hoi, bao vé bBang, chinh quyén, tai san ciia Nha nudc va bao v¢ tinh mang, tai san
cua Nhan dan.

h) Ngoai cac diéu kién trén, Uy ban nhan déan cap xi dugc xac dinh thém céc
di€u kién khac nhung phai bado dam phu hop véi ti€u chuan chic danh cong chic
cap xa can tuyén trong ké hoach tuyén dung, bdo cdo Uy ban nhan dan cap huyén
phé duyét trude khi tuyén dung.

1.2. Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky dy tuyén

a) Khong cu tra tai Viét Nam;

b) Mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

c¢) Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su; dang chép hanh hoac da chép hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su cua Toa an ma chua duogc x6a an tich; dang bi
ap dung bién phép xtr ly hanh chinh dua vao co sé chita bénh, co s& gido duc.

1.3. Tiéu chuan vé trinh d¢

a) Tiéu chuan chung

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ngay 10
thang 6 nam 2023 cua Chinh phu vé can bg, cong churc cap xi va ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap x4, ¢ thon, to dan phd.

b) Tiéu chuan gido duc pho thong: Tét nghiép trung hoc pho thong.

c) Tiéu chyén chuyén mén nghiép vu d6i v6i Chuc danh Chi huy trudng
Quan sy xa: Tot nghiép trinh d§ trung cap chuyén nghiép nganh quan su co s&
trg 1€n va trong dién quy hoach chirc danh Chi huy truéng Quéan suy.

d) Tiéu chuénq vé trinh d6 tin hoc: Pugc cap ching chi st dung cong nghé
thong tin theo chuén ky nang s dung cong ngh¢ thong tin co ban quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua B Thong tin va
truyén thong.

2. Noi dung va hinh thirc tuyén dung

Tuyén dung Chi huy truong Ban chi huy Quén sy cap xa thyc hién bang hinh
thirc xét tuyén theo 2 vong, cu thé nhu sau:
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a) Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cia vi tri chirc danh Chi huy truéng Quan sy cap xa, néu dap ung du thi
nguoi du tuyen duoc tham dy vong 2.

b) Vong 2:

- Phong véan dé kiém tra vé kién thire, k§ nang thyc thi cong vu theo yéu cau
cua vi tri chtc danh Chi huy truéng Quan su cap xa;

- Thot gian phong van: 30 phuat (thi sinh du thi ¢6 khong quéa 15 phut chuan
bi trude khi phdng van).

- Thang diém: 100 diém.

3. Thong bso tuyén dung

- Uy ban nhan dan thi x3 niém yét, thong bao cong khai Ké hoach xét tuyén
céng chtrc Chi huy truong Quan sy cap xa nam 2023 tai tru sé lam viéc, trén Pai
truyén thanh va trang Thong tin dién tr cia thi xa.

- Uy ban nhan dén phuong Hiép An niém yét, thong bao cong khai Ké hoach
x¢t tuyén cua Uy ban nhan dan thi xa tai tru s& lam viéc va trén Dai truyén thanh
phuong.

- Thoi gian thong bao xét tuyén cong chitc Chi huy Truéng Quan sy cap xa
nam 2023 thi xa Kinh Mo6n: theo K& hoach dugc S& N6i vu phé duyét.

4. Thoi gian tuyén dung

Cé thoi gian thuc hién cu thé ngay sau khi c6 van ban chép thuan cua S No1
vu tinh Hai Duong.

5. Pia diém to chirc tuyén dung: Tai UBND thi x3 Kinh Mén.

IV. HO SO PANG KY DU TUYEN VA LE PHI XET TUYEN, THOI GIAN
NOP HO SO DANG KY DU TUYEN

1. HO so ding ky du tuyén.

1.1. H6 so duy tuyén ciia c4 nhan bao gom:

a) Phiéu dang ky du tuyén ban hanh kém Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay
24 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu.

b) So yéu 1y lich tu thuat, dan dnh 4x6 c6 xac nhan cua co quan, td chirc, dq’n
vi noi nguoi d6 cong tac hodc cu tri c6 gia tri trong thoi han 30 ngay tinh dén
ngay nop ho so du xét tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chirc danh cong chue Chi
huy Truéng Quén su cip xa can tuyén duge co quan c¢6 thim quyén chung thuc;

d) Gidy chting nhéan sic khoe do co quan y té du d}eu kién cip co gia tri
trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so du xét tuyén;

e) Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thuong tra cap ¢ gia tri trong
thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so du xét tuyén;
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f) D6i voi nhitng c4 nhan dang ky du xét tuyén hién dang cong tc tai cac co
quan, don vi:

- Ban tu nhan xét, danh gia vé phém chét chinh trj, dao duc 15i séng, trinh do
va nang lyc chuyén moén, nghi€p vu, qua trinh cong tac va cac hinh thuc khen
thuong da dat duoc, c6 nhan xét va xac nhan cua ngudi ding dau co quan, to
chuc, don vi noi nguoi dé cong tac;

Quyet dinh phé chudn, céng nhan giir cac chirc vy, chic danh can b cap
xa, hay tuyen dung vao vién chuec, luc lugng vil trang...; quyét dinh duoc X€p
lrong hay bo nhiém vao ngach, chirc danh nghe nghiép; xac nhan déng bao hiém
x3 hoi; quyét dinh nang bac luong gan nhat (néu co)

g) Quyét dinh ciia Uy ban nhan déan thi xi vé viéc phé duyét quy hoach ngudn
chi huy Truong Quan su dbi véi Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 chi tiéu tuyén.

* Ho so du tuyen cua cé nhan dugc dung trong bi 24cm x 34cm, kém theo
03 phong bi dan tem ghi r0 ho tén, dia chi ngudi nhan va 2 anh 4x6 cm

Luu y: Ho so dw tuyén cua nguoi trung tuyen cong chuc Chi huy Truong
Quan sy xa la hé so tring tuyen Ho so dy tuyén khong tra lai cho nguoi dang ky
du tuyen néu khong trung tuyén va khong sir dung dé thi tuyén, xét tuyén cong
chikc cdp xd lan sau.

1.2, Van ban dé nghi cua Chu tich Uy ban nhan dan x4, phudng co chi tiéu
tuyén dung sau khi thong nhat véi Chi huy truéng Ban chi huy Quan sy thi xa.

2. L¢ phi du tuyén:

- Thyc hién thu theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/ 10/2021 cua B
Tai chinh quy dinh murc thu, ché dg thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc.

- L¢ phi dy tuyén: 500.000 dong/thi sinh. Ngudi dang ky du tuyén ndp 1¢ phi
du tuyén cung Phi¢u dang ky du tuyén va ho so dy tuyén.

3. Thoi gian va dia diém nhén ho so, 1¢ phi diing ky du tuyén

a)Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén va hd so du tuyén: 30 ngay sau
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén
trang thong tin dién t&r cia Uy ban nh:&n dan thi xa, tru s¢ lam viéc cua Uy ban
nhan dan thi xa va tru s¢ lam viéc cua Uy ban nhan dan phuong Hi¢p An.

b) Pia diém nhéan Phiéu dang ky du tuyén va ho so, 1& phi du tuyén:

- Nguoi dang ky du tuyén cong chirc nop truc,tiép Phiéu ding ky dy tuyén
va ho so, 1€ phi dy tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri
theo duong buu chinh.

- Pia diém tiép nhan Phiéu ky du tuyén va ho so, 1& phi du tuyén: Uy ban
nhan dan phuong Hi¢p An hodc Phong Noi vu thi xa Kinh Mon.

Luu y: Nguoi dang ky duw tuyén chi dwoc ndp Phiéu dang ky dw tuyén va ho
so, lé phi dy tuyén vao mot co quan, don vi co chi tiéu tuyén dung.

V. QUY TRINH TUYEN DUNG VA BO NHIEM
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1. Uy ban nhan dan thi xa xdy dung ké hoach tuyén dung; thong béo tuyén
dung va tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén va thanh l1ap Hoi dong xét tuyén. Chu
tich Hoi dong xét tuyén thanh 1ap Ban kiém tra phiéu du tuyén dé kiém tra diéu
kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cia vi tri chirc danh Chi
huy truong Ban chi huy Quan sy cap x4 thyc hién theo Quy dinh tai khoan 1 Diéu
15 Quyét dinh sb 39/2023/Qb-UBND ngay 10/11/2023 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc cip xa.

2. T6 chure xét tuyén:

- Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Ho1 dong tuyen dung phai 13p danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu klen du phdéng van tai vong 2, dong tho1 dang
tai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai try s& lam viéc cua co quan c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ke tr ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh to chirc _phong van tai vong 2. Khong thyc hién viée
phuc khao ddi v6i két qua phong van tai vong 2.

3. Thong bao két qua tuyen dung, hoan thién hd so tuyén dung thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 12 Quyét dinh s 39/2023/Qb-UBND ngay 10/11/2023
ctia UBND tinh Hai Duong ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc cp xa.

4 Quyét dinh tuyén dung va bd nhiém Chi huy truéng Ban chi huy Quan su
cap xa
Can ct két qua xét tuyén, ho S0’ cua nguoi trang tuyen va vin ban d& nghi
ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 sau khi théng nhét v0i Chi huy truong Ban
chi huy quan sy thi xd, Chu tich Uy ban nhéan dan thi xa quyét dinh tuyén dung va
b6 nhiém Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su cap xa.
VI. KINH PHi TUYEN DUNG

Kinh phi tuyén dung dugc UBND thi xa cép cho phong Noi vu va thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Noi vu thi xa

La co quan thudng truc, chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén, UBND
phuong Hiép An va cac co quan co lién quan tham muu UBND thi xa thyc hién
K¢ hoach nay; tham muu UBND thi xa:

- Béo cég trinh UBND tinh, S& Ndi vu tinh vé s lugng, co cAu cong chuc

cap xa can tuyén dung.

- Xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc cip x3, thong bao cong khai
tuyén dung cong chirc cap x4 theo quy dinh; Quyet dinh thanh lap Hoi dong tuyén
dung; quyét dinh thanh 14p Ban Kiém tra phiéu dy tuyén dam bao theo quy dinh
cua phap luat.

- T6 chire thu nhan Phiéu ding ky du tuyén‘theo dung Ké hoach, Thong
bao cua UBND thi xa, thu phi cta thi sinh ndp hoé so tai phong Noi vu va tir
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UBND phudng Hiép An thu cia thi sinh chuyén vé ndp tai phong Noi vu; lap du
tru kinh phi, chun bi cac diéu kién, co s& vat chat dé to chuc thi tuyén.

- Tham muu gitp Hoi dong tuyén dung tham dinh hd so ddi voi ngudi trang
tuyén, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thi xa Quyét dinh phé duyét danh sach
trang tuyén. Quyét dinh tuyén dung cong chirc sau khi c6 Quyét dinh phé duyét
danh sach trang tuyén ctaa Chu tich Uy ban nhan dén thi xa.

Quan 1y, luu trir tai liéu, ho so theo ding quy dinh; Tiép nhan don thu, khiéu
nai, td céo lién quan dén tuyén dung (néu ¢0); Thuc hién cac nhiém vu khac do
Hoi dong tuyén dung phéan cong.

2. Ban chi huy Quan sy thi xa

- Phéi hop v&i phong NoOi vu ra soat chi tiéu, diéu kién, tiéu chuén can tuyén
bdo cdo UBND thi xa, Ho1 dong tuyén dung;

- Tham dinh céc van dé vé so yéu 1y lich cua ngudi duoc dé nghi xet tuyén
cong chire Chi huy truong Quan sy cap xa, phéi hop va thong nhat voi Chu tich
UBND phuong Hiép An bang vian ban vé ngudi du dicu kién, tiéu chuan xét
tuyén lam can cu dé Chu tich UBND phuong Hiép An trinh Chu tich Uy ban
nhén dan thi xa xem xét to chuc tuyén dung theo quy dinh;

- Curcan bd :[ham gig Ho6i déng xet tuyén va to chirc thuc hién mot sé nhiém
vu khac do Hoi dong tuyén dung phan cong.

3. Phong Van h6a Thong tin

Cong khai cac van ban lién quan dén quy trinh tuyén dung trén Cong thong
tin dién tr cua thi xa.

4. Phong Tai chinh - Ké hoach

Phdi hop v6i phong Noi vu tham muu UBND thi xa va Hoi dong tuyér} dung
dam bao day du, kip thoi kinh phi thuc hién viéc tuyén dung, thanh quyét toan
theo quy dinh.

5. Dai phat thanh thi xa

Thuc hién cong tac tuyén truyén vé ndi dung Ké hoach nay va Thong bao
chi tiéu tuyén dung trén hé thong truyén thanh thi xa.

6. Cac phong, ban, don vi cé lién quan

Can ctr chirc nang nhiém vu dugc giao ph01 hop véi phong Noi vu thi xa&
tham muu Chu tich UBND thi xa thyc hién t6t viéc tuyen dung cong chirc Chi
huy truéng Quan sy cap xa nam 2023 thong qua xét tuyén da duoc SO Noi vu tinh
Hai Duong phé duyét.

7. Uy ban nhin dan phuong Hiép An

~ Niém yét cong khai Ké hoach xét tuyén cong chic Chi huy Truéng quan su
cap xa nam 2023 cua Uy ban nhan dan thi xa ’Kinh Mon Qu’(yc S& No1 vu pﬁhé
duyét tai try so lam viéc cia UBND phuong, ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén,

hé so, 1 phi dy tuyén cua céc thi sinh dang ky du tuyén va nop vé UBND thi xa
(qua Phong Noi vu thi x4); niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach ngudi
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du kién tring tuyén tai try sé 1am viéc cia UBND phuong; tong hop béo cao Chu
tich UBND thi xa theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung cong chirc Chi huy truéng Quén su cap xa
nam 2023 cua thi xa Kinh Mon. Trong qué trinh td chirc, trién khai thuc hién néu
c6 vuéng mic dé nghi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan thi xa (qua phong
Noi vu thi x3 trong gid hanh chinh cac ngay 1am viéc) dé tong hop, bao cdo Chu
tich UBND thi x3 va Hoi dong xét tuyén xem xét, giai quyét./.

Noi nhgn: CHU TICH
- S6 Noi vu tinh; XA Kip,
- Thuong truc Thi uy;

- Thuong tryc HDND thi xa;

- Lanh dao UBND thi x4;

- UBND phuong Hiép An;

- Céc phong, ban, nganh lién quan;
- Luu: VT, NV. ]

Trwong Direc San
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